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1 PRrRIAVAVSISTEM SICRIS

1.1 PRAVICE UREJANJA
Za prijavo v sistem SICRIS je potrebno pravice urediti v sistemu Digital Forms.

Do funkcionalnosti za urejanje deleZev zaposlitev znotraj raziskovalne organizacije (RO) v sistemu
SICRIS lahko dostopajo:

- Zakoniti zastopniki RO (pravica urejanja in podpisovanja podatkov);

- Osebe s pravico »Pooblas¢ene osebe« (AuthorizedPerson), ki jim je to dodelil zakoniti
zastopnik v Digital Forms (pravica urejanja in podpisovanja podatkov);

- Osebe s pravico »Urednik evidenc na SICRIS« (SICRIS Records Editor), ki jim je to pravico
dodelil zakoniti zastopnik v Digital Forms (pravica urejanja podatkov).

Digital Forms = Uporabniki = Pravice (obkljuka se polje v stolpcu »Urejanje«)

Urejanje pravic - b%

Vioga Opis Urejanje

Poobi ci zastopnikov RO -

Poobl i RO imajo pri delu na

portalu enake pravice kot zastopnik D
RO, razen dolotanja pooblas&encev.

AuthorizedPerson

Form Editor Urejanje obrazcev: A3 O

Urejanje obrazcev NRU in PRU za

Form NRUPRU Editor D
celotno organizacijo.

Form Signer Podpisovanje obrazcev: A3 O

Skibnik spletnega portala -

Raziskovalna organizacija ima lahko

skrbnika portala. Skrbnik v okviru

svoje RO uporabnikom lahko dodeljuje O
razne pravice, vioge ter dodaja

uporabnike, ki niso raziskovalci.

PortalManager

SICRIS Records Editor Urednik evidenc RO na SICRIS-U. (=

PREKLICI SHRANI

V kolikor ima uporabnik pravice podpisovanja, lahko izvede prenos podatkov v evidence ARIS. Za
podpisovanje je zahtevan digitalni certifikat.

1.2 PRUAVAVSISTEM SICRIS
V desnem zgornjem kotu uporabnik klikne na gumb »Prijava«.

C@{SEI:RIS QNovoiskonje @  #Storitve~  @lnfo- @ Obvestila =

Veda C Irkarme sl
 SICRIS =555
By 5
Naravoslovie (6:372)
Tehnika (12.837) & (] o b3
pm b
Me
s04) Raiskoval Oprema
Siotehnika (2.525) 30

Druzboslovje (5.557)
Humanistika (2.718)
Interdiscipiiname raziskave (257)
Drugi (11.698)

Status raziskovalca

Vse

Podrobnejie iskanje v

Odpre se modalno okno v katerem uporabnik za prijavo v sistem vnese:

- Stevilko organizacije in
- elektronski naslov uporabnika (kot je zaveden v evidencah ARIS).
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Prijava z e-naslovom

Evidenéna stevilka raziskovalca / organizacije

#

E-naslov

Zapomni si me

Posji povezavo

@ Na vas elektronski naslov bo poslana povezava, preko katere se prijavite

v aplikacio.

Se zelite prijaviti z geslom? Prijava z geslom.

Ob kliku na gumb »Poslji povezavo, se izvede preverjanje avtentikacije in avtorizacije v sistemu Digital
Forms. To pomeni, da mora imeti uporabnik v sistemu Digital Forms pravice za vstop v sistem SICRIS v
imenu organizacije za katero izvaja prijavo v sistem.

Ce je avtorizacija uspe$na, uporabnik prejme sporoéilo:

@ Na elektronski naslov smo vam pgslali povezave za
dostop v SICRIS.

Uporabnik preveri elektronski predal elektronske poste, ki jo je navedel pri prijavnih podatkih.

Spoitovanil
Poziljamo vam povezavo za dostop v SICRIS - Informacijski sistem o raziskovalni dejavnosti v Sloveniji.

Spletni naslov: https://appspp.izum.si/ecris/si/sl/signin?token=513e5744-68d3-4f3d-a476-d0b9144f352d

Povezava je veljavna do prve uporabe oz. eno uro od prejema tega sporoéila. Ce povezava v sporotilu ne deluje, jo kopirajte v naslovno vrstico brskalnika.
Lep pozdrav!
1ZUM — Institut informacijskih znanosti

Predernova 17, 2000 Maribor
T: +386 2 252 03 33, E: podpora@izum.si

To je samodejno generirano sporocilo, namenjeno izkljuéno naslovniku.

Ob kliku na povezavo v elektronskem sporocilu (oz. kot sledi iz navodil sporocila), sistem uporabnika
preusmeri v sistem SICRIS z moZnostmi za urejanje podatkov o delezih zaposlitve raziskovalcev in
strokovnih oz. tehni¢nih sodelavcev.

2 VSTOPNO OKNO OB PRIJAVI V SISTEM SICRIS

Ob kliku na povezavo iz sistemskega elektronskega sporocila, uporabnika sistem preusmeri na Osnovno
stran organizacije. Ce opazite nepopolne podatke o organizaciji to sporocite na ARIS prek obrazca
(Podatki o organizaciji za vpis v Evidence RO) ali obrazca (Podatki o zakonitem zastopniku pravne
osebe), ki ga posljete na elektronski naslov glavnapisarna@aris-rs.si (le v primeru digitalnega podpisa)
ali v fizi¢ni obliki po posti na ARIS.
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V zgorniji pasici — Novo iskanje, Storitve, Info in Obvestila so podatki javnega znacaja, do katerih lahko
uporabnik kadarkoli dostopa tudi, e je prijavljen v sistem.

:@3 SICRIS QnNowoiskanje @  #Storitver @ Info~ @ Obvestila~

V levem meniju uporabnik izbira funkcionalnost »Urejanje deleZev zaposlitev«

Naziv organizacije

8 ®Nazv v anglelkem jeziku

Urejanje delezey zapositey

Urejanje skupin (Pri/Pra)

Skrajno desno zgoraj s klikom na ID uporabnika, uporabnik dostopa do:

I Ogled organizacije
#" Urejanje organizacije

& Sprememba gesla

@ Odjava

S klikom na »Urejanje organizacije«, se kadarkoli vrnemo na trenutno prijavno stran z omogocenimi
funkcionalnostmi.

»0Ogled organizacije« — predstavlja javni pogled vnesenih podatkov o organizaciji, ki je prikazan na
SICRIS.

3 UREJANJE DELEZEV ZAPOSLITEV

S klikom na gumb »Urejanje deleZev zaposlitev« v levem meniju, se uporabniku odpre okno, kjer lahko
ureja deleze zaposlitev posameznega raziskovalca in strokovnega oz. tehni¢nega sodelavca v
raziskovalni organizaciji.
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tvidentna &t

Status Naziv organizacije
Odgovorna oseba
Matiena ttevea

B ®Nazv v anglezkem jeziku
Uporabnik

vioge

Urejevainik

Podatki o posameznem raziskovalcu in strokovnem oz. tehniénem sodelavcu so vpisani v evidencah
ARIS.

Raziskovalca in strokovnega oz. tehni¢nega sodelavca se lahko s klikom v iskalno okno poisce po imenu,
priimku oz. evidencni Stevilki raziskovalca.

Z vnosom * v vnosno polje ali s klikom na gumb »Spremembe, se izpiSejo vsi raziskovalci in strokovni
oz. tehni¢ni sodelavci pri katerih je bila Ze narejena dolo¢ena sprememba, vendar podatki Se niso bili
posredovani v evidence ARIS (spremembe Se niso bile potrjene s strani zakonitega zastopnika oz.
pooblascene osebe za podpisovanje).

B Urejanje delezev zaposlitev

| * il | Spremembe
b

Pod iskalnim oknom je lahko izpisano opozorilo, do kdaj so moZni vnosi sprememb za preteklo leto.

Opomba: na spodnji sliki so izmisljeni podatki.

B Urejanje deleZev zaposlitev

15¢i po imenu, 3ifri ali obstojecih spremembah (*) Spremembe

IVnos podatkov za preteklo leto je moZen do: 30.05.2024 02:01 I

Po izboru raziskovalca in strokovnega oz. tehnicnega sodelavca, kateremu Zeli uporabnik spremeniti
podatke o delezu zaposlitve, se prikaZejo podatki o delezih zaposlitev, trenutno stanje ter vse
spremembe delezZev zaposlitve, ki so bile narejene.

Opomba: Podatki v spodnjem oknu so izmisljeni.
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B Urejanje delezev zaposlitev

5t Spremembe

Vnos podatkov za preteklo leto je moZen do 29.06.2025 12:00 oziroma do oddaje PRU obrazca.

Zaposlitve - ARIS

DATUM DELOVNO
ZAPOSLITVE TIP ZAPOSLITVE RAZISKOVALNA SKUPINA MESTO NAZIV
1122017 Delovno razmerje po pogodbi o zaposlitvi (120.0%, RD: ko Asistent Asistent
20.0%) .
Delezi zaposlitev - ARIS @
sT. 'VELJAVNOST OD ODSTOTEK ZAP. ODSTOTEK ZAP. RD VLOGA RAZISKOVALNA SKUPINA UREDI
L 122017 100.0 00 RR : oot
2. 1.1.2018 100.0 15.0 RR Z 001
3. 112020 1200 200 RR : ool
4. 1.5.2020 100.0 0.0 RR z 001
5 15.9.2020 120.0 20.0 RR z 001
6 112021 175 175 RR ¢ oot
7

1.1.2022 120.0 200 RR : 001 ° @
8. 1.1.2023 120.0 200 RR : 001 a ®

Spremembe zaposlitev

3T VELJAVNOST OD ODSTOTEK ZAP. ODSTOTEK ZAP. RD VLOGA  RAZISKOVALNA SKUPINA DEJANJE ~ UPORABNIK  DATUM SPREMEMBE UREDI

Trenutno ni sprememb

# Dodaj spremembo

Pri zapisih v tabeli DeleZi zaposlitev - ARIS, ki imajo gumb je mozZno urejati spremembe Ze

vpisanega deleza zaposlitve.

Brisanje zapisa naj uporabnik izbira zgolj v izjemnih primerih resni¢no napacnega vnosa v sistem.
Delezev zaposlitve, za katera so bila Ze oddaja porocila, podatkov ni mogoce vec spreminjati.

3.1 SPREMINJANJE TRENUTNIH ZAPISOV O ZAPOSLITVI
V kolikor je potrebno spremeniti deleze zaposlitve (npr. z veljavnostjo od datuma, ki je Ze vnesen),

o

klikne na gumb ob posamezni vrstici.

Uporabniku se odpre modalno okno s predizpolnjenimi podatki stanja deleza o zaposlitvi:

Uredi delez zaposlitve

Raziskovalna skupina

[2 . © v
Vloga

Raziskovalec v
Odstotek zap.

120.0

Odstotek zap. RD

200

Veljavnost od

01. 01. 2022

Preklici ) @

4
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Uporabnik lahko spremeni:

- Odstotek zaposlitve
- Odstotek zaposlitve za raziskovalno delo (RD)

Sprememba se zapiSe v tabelo sprememb, ki jo mora potrditi zakoniti zastopnik ali od njega
pooblas¢ena oseba. Taka sprememba bo nadomestila trenutno zapisane podatke.

V primeru vnosa vecjega deleZa zaposlitve za RD kot je deleZ zaposlitve po pogodbi o zaposlitvi, dobi
uporabnik opozorilo:

A\ Presefena najvedja dovoljena vrednost: 100.0
Raziskovalni deleZ ne sme presegati dele? zaposlitve

V primeru vnosa podatkov vnaprej za ve¢ kot 7 dni, dobi uporabnik opozorilo:

%

A Vnos podatkov je moZen do najvec 7 dni v prihodnost.

Po vnosu sprememb, se le te zapiSejo v tabelo Spremembe zaposlitev.

W Urejanje delezev zaposlitev
jan) F

Vnos pedatkov za pretekio leto je moZen de: 29.06.2024 12:00

Zaposlitve - ARIS

DATUM
ZAPOSLITVE TIP ZAPOSLITVE RAZISKOVALNA SKUPINA DELOVNO MESTO NAZIV
7 Delovno razmerje po pogodbi o zaposlitvi (100.0% O Morska bioloska postaja Piran Znanstveni
RD: { sodelavec
Delezi zaposlitev - ARIS
ST VELIAVNOST 0D ODSTOTEK ZAP. ODSTOTEK ZAR: RD VIOGA RAZISKOVALNA SKUPINA UREDI
17.2023 100.0 800 RR 0105-001 0[’;\.
)
Spremembe zaposlitev
§T.  VELMVNOSTOD  ODSTOTEKZAP.  ODSTOTEKZARRD  VIOGA  RAZISKOVALMA SKUPINA DEIAMJE  UPORABNIK  DATUM SPREMEMBE UREDI
Y 17200 100 a0 RR 0105-001 Spomemba 45602 19.1.2024 (%)
N/
# Dodaj spremembo
ey

V kolikor ima uporabnik pravice (zakoniti zastopnik oz. od njega pooblascena oseba), lahko s klikom na
gumb »Prenos« izvede prenos podatkov v evidence ARIS. Zahtevan je digitalni certifikat za
podpisovanje.

V kolikor spremembe izvaja urejevalec podatkov, ki nima pravic podpisovanja in prenosa podatkov v
evidence ARIS (nima gumba »Prenos«), se mora za podpis in prenos podatkov v evidence ARIS v sistem
SICRIS prijaviti zakoniti zastopnik ali od njega pooblas¢ena oseba in izvesti prenos.
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Spremembe zaposlitev

ST. VELJAVNOST 0D ODSTOTEK ZAP. ODSTOTEK ZAF. RD VLOGA RAZISKOVALNA SKUPINA DEJANJE UPORABNIK DATUM SPREMEMBE UREDI

1 13.3.2024 100 18 RR 0796-002

+ Validacija

Dodano  Testnoime  13.3.2024 @

Kadarkoli lahko uporabnik klikne na gumb »Validacija«. S tem uporabnik preveri ali bo lahko izvedel on

ali uporabnik s pravicami prenosa (zakoniti zastopnik 0z. od njega pooblasc¢ena oseba) prenos v
evidence ARIS.

Ce je validacija uspe$na, uporabnik dobi obvestilo:

Validacija je bila uspeéna.

V kolikor validacija ni bila uspe$na, bo uporabnik moral zbrisati zapis sprememb in podatke ponovno
vpisati.

Uporabnik, ki ima pravice prenosa ima tudi aktiven gumb »Prenos«. S klikom na gumb, se bo odprlo
okno podpisne komponente ProxSign, kjer uporabnik izbere pravi digitalni certifikat za podpisovanje.

ﬂ SETCCE proXSign® - Select Certificate x

Choose certificate to sign with

Issued to * | |ssued by Store oK
| Cloud Tech... Windows

b4 Cloud Tech... Windows Cancel
L Cloud Tech... Windows

L Cloud Tech... Windows

L3N]

Republika 51... Windows

Ob uspesnem prenosu v evidence ARIS, prejme uporabnik obvestilo:

Prenos je bil uspesen.

Podatki za raziskovalca in strokovnega oz. tehni¢nega sodelavca se osveZijo tako v tem oknu kot tudi
na SICRIS podatkih, ki so javno objavljeni.

Ob posredovanju podatkov v evidence ARIS, ARIS skrbniki prejmejo obvestilo o spremembi.

Ob morebitni manjkajoci podpisni komponenti ProxSign, uporabnik dobi naslednje sporocilo:

8 Stran |



iy ProxSign modul ni bil najden. Prosim, zazenite modul
osvefite spletno stran in poskusite ponovno. Ce modula
nimate si ga lahko namestite iz hitps/fwwwsi-
trust.gov.sifsl/podpora -uporabnikom/podpisavan)e-s-
kf_"lrn]_l{:-ln’*ﬁl:(": [Jrl::-::5|u-r|.."

V  tem primeru si mora uporabnik najprej namestiti  ProxSign  komponento
(https://proxsign.setcce.si/proXSignCustomerPages/) in nato ponovno podpisati spremembe.

3.2 DODAJANJE NOVEGA STANIJA O DELEZIH ZAPOSLITEV NA ZAPOSLENEM
Za dodajanje nove spremembe deleza zaposlitve uporabnik klikne na gumb »Dodaj spremembo«.

Spremembe zaposlitev

§T.  VELJAVNOST OD ODSTOTEK ZAP. (¢}

1 13.3.2024 100 1

#" Dodaj spremembo
+ Validacija

Pri dodajanju novih vnosov je moZno vnasati deleZ zaposlitve in deleZ zaposlitve za raziskovalno delo.
Izbira druge raziskovalne skupine in vloge je moZna zgolj, ko ima raziskovalec in strokovni oz. tehni¢ni
sodelavec v evidencah Ze zavedeni v isti raziskovalni organizaciji dve razli¢ni zaposlitvi. Prikazan je
datum izpolnjevanja v modalnem oknu '"Veljavnost od". Uporabnik datum uredi.

Dodaj delez zaposlitve X

Raziskovalna skupina

2 ) v
Vloga

Raziskovalec M

Odstotek zap.

0

Odstotek zap. RD N

0 o3

Veljavnost od

11. 04. 2024

]

Prenos podatkov se uredi na enak nacin kot v prejsnji tocki.

V primeru teZav se obrnite na podpora@aris-rs.si in podpora@izum.si.
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